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FAMILIAR FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE
ACTA DE REUNION O COMITE N°374
Hora: 9: 00 am Fecha: 23 de octubre del 2025
Lugar: FINCA LA ARGENTINITA
Dependenciaque
Convoca: CORHUELLAS
Proceso: UTILIZAR EL TIEMPO
Obietivo: Socializar con el talento humano estrategias para mejorar el tiempo tanto
J ' laboral como en el hogar, optimizando las actividades diarias y promoviendo
una mayor productividad y bienestar.
Agenda:

« Saludo de bienvenida
« Socializacion del tema: como utilizar mejor el tiempo

« Dinamica

o Cierre

Desarrollo

« Saludo.

Se da inicio saludando al TH invitandolas a tener la mejor disposicion, participando del
tema a tratar y se las invita a poner en préactica lo aprendido.

« Socializacion.

Temas socializados:

o Importancia de la planificacion diaria y semanal.

« ldentificacion de tareas prioritarias y urgentes.
o Uso de herramientas para la gestion del tiempo (agendas, cronogramas, aplicaciones digitales).

jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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DIAGRAMA DE EINSENHOWER

Entusiasmado.com

URGENTE —>> NO URGENTE

IMPORTANTE

Cuadrante 3

NO
IMPORTANTE | sinosehacen

. DINAMICAS

« Elreloj

jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas
Sensibilizar y promover mejor
el tiempo
Pasar mas tiempo en familia Talento humano Tiempo que dure el

contrato.
FIRMA ASISTENTES
Nombre Cargoo roI_/ Entidad Firma
Dependencia

ANDREA YISELA AUXILIAR
MORENO HIDROBO PEDAGOGICO CORHUELLAS | Jnduen Yisela ttoreno i,

- , Fecha Hora Lugar
Proxima reunion

jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Colaborador que elabora el

acta:

ANDREA YISELA MORENO HIDROBO

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Luaiquier copia impresa ae este aocumento se consiaera como CUFIA NU CUN I RULADA.



